iﬁl{"‘“;"\ VIVIE MUNICIPALIDAD DE RECOLETA

- DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
®aoRecoleta BEOR
Sormar Codor POSIBLE

——————

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : ILSE IRENE RAMIREZ NUNEZ
7/
RUT : /
W4 ;

PERIODO QUE INFORMA: MES DE NOVIEMBRE 2024 /

Vanny/4 v/
N° DE BOLETA 1112 / MONTO BRUTO : $ 776.906.- /
PROGRAMA : COMYUNITARIO PERSM/AS MAYORES 4
ITEM :215.21.04.004.001 / CENTRO DE COSTO : 04.06.47.0
CARGO * APOYO A LA GESTION OPERATIVA -

FUNCIONES:
1. Archivary mantener el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante del

programa.

2. Traspaso de informacién Y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la gestién
administrativa.

3. Atencidn y orientacién de puiblico.

4. Mantencién y registro de catastros organizacionales de la comuna.

5. Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales y
organizaciones y vecinos.

6. Trabajar sirmultdneamente en apoyo a los profesionales en materias de] programa,
gestores territoriales y actividades.
7. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.

8. Apoyo y acompafiamiento en reuniones vinculadas al territorio.,
8. Participar de las actividades Y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo
Comunitario.
ACTIVIDADES DEL MES:
N° Descripcion Medio de verificador
Apoya en atencién y orientacién a personas mayores en el Fotografia
1 | mesdn del Programa /
Apovya a organizaciones beneficiadas con el “Fondo Nacional Planilla de
2 | Senama 2024” en la orientacién respecto a documentacidn organizaciones \/
necesaria para el banco y entrega de documentos para rendir el fotografia
fondo

Realiza listado de organizaciones para visitas y celebracién de Planilla de inscripcién
3 | aniversarios del mes

Realiza visita en terreno y entrega de torta a Organizaciones: | Planillas de visitas L

4 | CAM José Santos Ossa
Centro de Madres Amistad, Progreso y Bienestar

CAM Juventud Divino Tesoro
CAM Aurora del Nuevo Amanecer
Centro de Madres Marta Charlin

Realiza confirmacion de grupos inscritos para participar de Planilla de inscripcidny |4
5 | sesiones de jazz en Centro Thelonious, Club de Jazz y solictta correo /
movilizacion
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Participa en reuniones de equipo central Programa Personas Acta de reuni /

6 | Mayores
Realiza convocatoria de dirigentes para participar en Correo
7 | “Encuentro X Chile”, de fundacién Conecta Mayor
Apoya entrega de subvencion universal Fotografia
8
Apoya en orden de lista de postulantes y archivador Feria Listado de postulantes
9 | Navidefia Zapadores
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